Zarzadzenie Nr 120/6/2014
Burmistrza Prudnika
z dnia 4 marca 2014 r.

w sprawie organizacji ochrony informacji niejawnych w jednostkach organizacyjnych Gminy

oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z

2013r. poz.594 i poz. 1318) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

. W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych w jednostkach organizacyjnych

Gminy Prudnik oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji
wykonywanie zadan w tym zakresie powierza si¢ Pionowi Ochrony Urzedu
Miejskiego w Prudniku.

Pionem Ochrony kieruje Pelmomocnik Ochrony powolany zarzadzeniem Nr

0152/18/2009 Burmistrza Prudnika z dnia 01.10.2009r.

. Kancelarig Dokumentéw Niejawnych kieruje wyznaczony i przeszkolony pracownik

Urzgdu Miejskiego w Prudniku.
Obowiazki Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego wykonuje wyznaczony i

przeszkolony pracownik Urzedu Miejskiego w Prudniku.

. Obowiazki ~ Administratora  Bezpieczenstwa Teleinformatycznego  wykonuje

przeszkolony informatyk Urzedu Miejskiego w Prudniku.
§2

Petnomocnik Ochrony w terminie do 31 marca 2014r. dostosuje Plan Ochrony Informacji

Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Prudniku oraz Dokumentacje okreslajaca poziom

zagrozen dla systemu ochrony informacji niejawnych Urzedu Miejskiego w Prudniku,

wprowadzonych zarzadzeniem Nr 120/15/2013 Burmistrza Prudnika z dnia 04.11.2013r., do

zadan wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

L

§3
Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Prudnik w terminie do dnia 31 marca
2014r. wykonaja przeglad zgromadzonych w jednostkach dokumentéw niejawnych i
dokonajg oceny przestanek uzasadniajacych zachowanie badz zmiane klauzuli tajnosci
posiadanych dokumentow.
W terminie do 14 kwietnia 2014r. kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy

Prudnik przekaza do Kancelarii Dokumentéw Niejawnych Urzedu Miejskiego w



Prudniku zgromadzone w swoich zasobach dokumenty niejawne, rejestry, teczki i inne
urzadzenia zwiazane z przetwarzaniem dokumentdéw niejawnych.
3. Szczegélowe terminy przekazania dokumentéw nalezy kazdorazowo uzgodni¢ z
Pelnomocnikiem Ochrony.
§4
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Pelnomocnikowi Ochrony Informacji Niejawnych w
Urzedzie Miejskim w Prudniku oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Prudnik okreslonych w zalaczniku do zarzadzenia.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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