
 

KARTA USŁUG NR 11/USC 
  Urząd Miejski w Prudniku 

  48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3 
  tel. 77 40 66 200, fax 77 40 66 228 
 www.prudnik.pl, www.bip.prudnik.pl,  

e-mail: um@prudnik.pl 

  

Nazwa usługi: Rejestracja małżeństwa – ślub konkordatowy 

  

Miejsce załatwienia 
sprawy: 

  

Urząd Stanu Cywilnego w Prudniku,  
48-200 Prudnik, Rynek 1, I piętro, e-mail: usc@prudnik.pl  
Godziny pracy -  
poniedziałek: 7:15-16:30 
wtorek-czwartek: 7:15-15:15 
piątek: 7:15-14:00 

Wymagane 
dokumenty: 

 dokumenty tożsamości nupturientów – do wglądu, 
 zapewnienie o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, 
 zezwolenie na zawarcie małżeństwa, w przypadkach wymaganych przez przepisy 

Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego, 
 dokument potwierdzający, że zgodnie z prawem ojczystym można zawrzeć 

małżeństwo lub prawomocne postanowienie sądu zwalniające z obowiązku złożenia 
tego dokumentu (cudzoziemcy), 

 zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzający urodzenie, ewentualnie 
małżeństwo wraz z dokumentem potwierdzającym ustanie, unieważnienie,  
albo stwierdzenie nieistnienia małżeństwa (cudzoziemiec). 

Opłaty: 

Opłata skarbowa: 

 84,00 zł – za sporządzenie aktu małżeństwa, 

Opłatę skarbową można uiścić na miejscu w USC kartą płatniczą lub gotówką,  
ewentualnie przelewem na rachunek bankowy Gminy Prudnik:  
Bank Spółdzielczy w Prudniku nr 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104  
 

*dla osób dokonujących wpłat z zagranicy:  
Kod SWIFT: POLUPLPR  
nr rachunku PL 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104 

Termin wniesienia opłaty: w dniu przyjęcia zapewnień. 

Termin załatwienia 
sprawy: 

 termin składania dokumentów do pół roku przed zawarciem małżeństwa, 
 zaświadczenie wydawane jest bez zbędnej zwłoki, do 7 dni od złożenia dokumentów. 

Tryb odwoławczy: 

W terminie 14 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o odmowie przyjęcia oświadczeń  

o wstąpieniu w związek małżeński, nupturienci mogą złożyć wniosek na piśmie utrwalonym  

w postaci papierowej do sądu właściwego ze względu na siedzibę urzędu stanu cywilnego. 

 Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego  
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594 z późn. zm.), 

 ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz. U. z 2026 r. 

poz. 236), 

 ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. - Prawo prywatne międzynarodowe (t.j. Dz. U.  
z 2023 r. poz. 503), 

 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r.  
poz. 1154 z późn. zm.). 

Informacje 
dodatkowe: 

 

 zaświadczenie wydaje Kierownik USC wybrany przez osoby zamierzające zawrzeć 
związek małżeński, 

 zaświadczenie jest ważne 6 miesięcy od dnia wydania, 
 duchowny przekazuje do urzędu stanu cywilnego dokumenty przed upływem pięciu 

dni od dnia zawarcia małżeństwa, 
 akt małżeństwa sporządza kierownik USC najpóźniej w następnym dniu roboczym po 
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dniu otrzymania zaświadczenia od duchownego. 

 

 

 


