
 

KARTA USŁUG NR 12/USC 
  Urząd Miejski w Prudniku 

  48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3 
  tel. 77 40 66 200, fax 77 40 66 228 
 www.prudnik.pl, www.bip.prudnik.pl,  

e-mail: um@prudnik.pl 

  

Nazwa usługi: Rejestracja urodzenia 

  

Miejsce załatwienia 
sprawy: 

  

Urząd Stanu Cywilnego w Prudniku,  
48-200 Prudnik, Rynek 1, I piętro, e-mail: usc@prudnik.pl  
Godziny pracy -  
poniedziałek: 7:15-16:30 
wtorek-czwartek: 7:15-15:15 
piątek: 7:15-14:00 

Wymagane 
dokumenty: 

 
 dokumenty tożsamości rodziców dziecka – do wglądu, 
 karta urodzenia (przekazana do USC przez podmiot wykonujący działalność 

leczniczą), 
 pełnomocnictwo ze wskazaniem imion dziecka. 

 

Opłaty: 

Opłata skarbowa: 

 rejestracja urodzenia – bez opłat, 

 17,00 zł – pełnomocnictwo (zwalnia się z opłaty skarbowej pełnomocnictwo 
udzielone wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu). 

Opłatę skarbową można uiścić na miejscu w USC kartą płatniczą lub gotówką,  
ewentualnie przelewem na rachunek bankowy Gminy Prudnik:  
Bank Spółdzielczy w Prudniku nr 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104  
 
*dla osób dokonujących wpłat z zagranicy:  
Kod SWIFT: POLUPLPR  

nr rachunku PL 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104 

Termin wniesienia opłaty: w dniu rejestracji urodzenia. 

Termin załatwienia 
sprawy: 

Akt urodzenia sporządza się w dniu, w którym dokonano zgłoszenia urodzenia.  

Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonuje się w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty 
urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodziło się martwe - w terminie 3 dni od dnia 
sporządzenia karty martwego urodzenia. 

Tryb odwoławczy: 
Do Wojewody Opolskiego w Opolu, za pośrednictwem Kierownika USC w Prudniku, w terminie 
14 dni od dnia doręczenia odmowy. 

 Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego  
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594 z późn. zm.), 

 ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz. U. z 2026 r. 
poz. 236), 

 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r.  
poz. 1154 z późn. zm.), 

 rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie 
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu 
cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1904). 

Informacje 
dodatkowe: 

 

 rejestracji urodzenia dokonuje się wyłącznie w USC miejsca zdarzenia (miejscowość 
urodzenia dziecka), 

 zgłoszenia urodzenia dokonują matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność 
do czynności prawnych. Matka lub ojciec dziecka, którzy ukończyli 16 lat, dokonują 
zgłoszenia urodzenia, jeżeli posiadają ograniczoną zdolność do czynności prawnych. 
W pozostałych przypadkach zgłoszenia urodzenia dokonują przedstawiciel ustawowy 
lub opiekun matki, 
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 matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności prawnych mogą 

dokonać zgłoszenia urodzenia przy użyciu usługi elektronicznej udostępnionej przez 
ministra właściwego do spraw informatyzacji (za pośrednictwem platformy ePUAP), 

 kierownik USC rejestrując noworodka wydaje z urzędu jeden odpis skrócony aktu 
urodzenia, powiadomienie o nadaniu numeru PESEL oraz dokonuje zameldowania 
dziecka na adres wskazany przez rodziców. 

 

 

 


