KARTA UStUG NR 12/USC
Urzad Miejski w Prudniku
48-200 Prudnik, ul. Kosciuszki 3
tel. 77 40 66 200, fax 77 40 66 228
www.prudnik.pl, www.bip.prudnik.pl,

e-mail: um@prudnik.pl

Nazwa ustugi: |Rejestracja urodzenia

Urzad Stanu Cywilnego w Prudniku,
48-200 Prudnik, Rynek 1, I pietro, e-mail: usc@prudnik.pl
Miejsce zatatwienialGodziny pracy -
sprawy: poniedziatek: 7:15-16:30
wtorek-czwartek: 7:15-15:15
pigtek: 7:15-14:00

e dokumenty tozsamosci rodzicow dziecka — do wgladu,

Wymagane e karta urodzenia (przekazana do USC przez podmiot wykonujacy dziatalnos¢
dokumenty: leczniczg),

e  petnomocnictwo ze wskazaniem imion dziecka.

Optata skarbowa:
e rejestracja urodzenia — bez optat,

e 17,00 zt — petnomocnictwo (zwalnia sie z optaty skarbowej petnomocnictwo
udzielone wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

Optate skarbowa mozna uisci¢ na miejscu w USC kartg ptatnicza lub gotdwka,
Optaty: ewentualnie przelewem na rachunek bankowy Gminy Prudnik:
Bank Spdtdzielczy w Prudniku nr 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104

*dla 0sob dokonujacych wptat z zagranicy:
Kod SWIFT: POLUPLPR
nr rachunku PL 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104

Termin wniesienia optaty: w dniu rejestracji urodzenia.

Akt urodzenia sporzadza sie w dniu, w ktérym dokonano zgtoszenia urodzenia.

Termin zatatwienia . . . L . . . .
sprawy: Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sig¢ w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty

urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito si¢ martwe - w terminie 3 dni od dnia
sporzadzenia karty martwego urodzenia.

Do Wojewody Opolskiego w Opolu, za posrednictwem Kierownika USC w Prudniku, w terminie

Tryb odwotawczy: 14 dni od dnia doreczenia odmowy.

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594 z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz. U. z 2026 r.
poz. 236),

Podstawa prawna: e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1154 z pézn. zm.),

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1904).

e rejestracji urodzenia dokonuje sie wytgcznie w USC miejsca zdarzenia (miejscowos¢
) urodzenia dziecka),

Informacije e zgloszenia urodzenia dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajacy petng zdolnosc
dodatkowe: do czynnosci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat, dokonuja
zgtoszenia urodzenia, jezeli posiadajg ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
W pozostatych przypadkach zgtoszenia urodzenia dokonujg przedstawiciel ustawowy
lub opiekun matki,
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matka lub ojciec dziecka posiadajacy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych moga
dokona¢ zgtoszenia urodzenia przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez
ministra wtasciwego do spraw informatyzacji (za posrednictwem platformy ePUAP),
kierownik USC rejestrujgc noworodka wydaje z urzedu jeden odpis skrécony aktu
urodzenia, powiadomienie o nadaniu numeru PESEL oraz dokonuje zameldowania
dziecka na adres wskazany przez rodzicow.




