
 

KARTA USŁUG NR 9/USC 
  Urząd Miejski w Prudniku 

  48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3 
  tel. 77 40 66 200, fax 77 40 66 228 
 www.prudnik.pl, www.bip.prudnik.pl,  

e-mail: um@prudnik.pl 

  

Nazwa usługi: Rejestracja zgonu  

  

Miejsce załatwienia 
sprawy: 

  

Urząd Stanu Cywilnego w Prudniku,  
48-200 Prudnik, Rynek 1, I piętro, e-mail: usc@prudnik.pl  
Godziny pracy -  
poniedziałek: 7:15-16:30 
wtorek-czwartek: 7:15-15:15 
piątek: 7:15-14:00 

Wymagane 
dokumenty: 

 dokument tożsamości osoby zgłaszającej zgon – do wglądu, 
 dowód osobisty osoby zmarłej, 
 kartę zgonu wystawioną przez lekarza, który stwierdził zgon, składającą  

się z 3 części, 
 zgoda prokuratora – jeżeli okoliczności zgonu były przedmiotem postępowania. 

Opłaty: 

Opłata skarbowa: 

 rejestracja zgonu – bez opłat, 

 17,00 zł – pełnomocnictwo. 

Opłatę skarbową można uiścić na miejscu w USC kartą płatniczą lub gotówką,  
ewentualnie przelewem na rachunek bankowy Gminy Prudnik:  
Bank Spółdzielczy w Prudniku nr 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104  
 
*dla osób dokonujących wpłat z zagranicy:  
Kod SWIFT: POLUPLPR  
nr rachunku PL 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104 

Termin wniesienia opłaty: w dniu rejestracji zgonu. 

Termin załatwienia 
sprawy: 

Akt zgonu sporządza się w dniu, w którym dokonano zgłoszenia zgonu. W szczególnych 
przypadkach, o których mowa w art. 17 Prawo o aktach stanu cywilnego – w następnym dniu 
roboczym po dniu zgłoszenia zgonu. 

Tryb odwoławczy: 
Do Wojewody Opolskiego w Opolu, za pośrednictwem Kierownika USC w Prudniku, w terminie 
14 dni od dnia doręczenia odmowy. 

 Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego  
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594 z późn. zm.), 

 ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (t.j. Dz. U.  
z 2025 r. poz. 1590), 

 rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru karty 
zgonu (Dz. U. poz. 2734), 

 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r.  
poz. 1154 z późn. zm.). 

Informacje 
dodatkowe: 

 

 Rejestracji dokonuje się w USC miejsca zgonu. 
 Prawo pochowania zwłok ludzkich ma najbliższa pozostała rodzina osoby zmarłej,  

a mianowicie: pozostały małżonek(ka), krewni zstępni, krewni wstępni, krewni boczni 
do 4 stopnia pokrewieństwa, powinowaci w linii prostej do 1 stopnia, przedstawiciel 
szpitala lub innego zakładu, jeżeli zgon nastąpił w szpitalu lub innym zakładzie, 
przedstawiciel organu Gminy.  Prawo pochowania zwłok przysługuje również 
osobom, które do tego dobrowolnie się zobowiążą. 
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