KARTA UStUG NR 8/USC
Urzad Miejski w Prudniku
48-200 Prudnik, ul. Kosciuszki 3
tel. 77 40 66 200, fax 77 40 66 228
www.prudnik.pl, www.bip.prudnik.pl,

e-mail: um@prudnik.pl

Nazwa ustugi: |Sprostowanie, uzupetnienie aktow stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Prudniku,
48-200 Prudnik, Rynek 1, I pietro, e-mail: usc@prudnik.pl
Miejsce zatatwienialGodziny pracy -
sprawy: poniedziatek: 7:15-16:30
wtorek-czwartek: 7:15-15:15
pigtek: 7:15-14:00

e whniosek (wzdr wniosku ponizej tabeli).

e dokument tozsamosci — do wgladu,
Wymagane e petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika,
dokumenty: e zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument potwierdzajacy stan
cywilny,

e uwierzytelniony odpis lub wypis bgdz reprodukcja materiatdw archiwalnych.

Optata skarbowa:
e 39,00 zt — za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po sprostowaniu,
e 39,00 zt — za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po uzupetnieniu,
e 17,00 zt — petnomocnictwo.

Optate skarbowa mozna uisci¢ na miejscu w USC kartg ptatnicza lub gotdwka,
Optaty: ewentualnie przelewem na rachunek bankowy Gminy Prudnik:
Bank Spdtdzielczy w Prudniku nr 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104

*dla 0sob dokonujacych wptat z zagranicy:
Kod SWIFT: POLUPLPR
nr rachunku PL 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104

Termin wniesienia opfaty: w dniu ztozenia wniosku.

Bez zbednej zwtoki, po przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego aktéw stanu cywilnego
majgcych stanowi¢ podstawe sprostowania/uzupetnienia przez urzedy przechowywujace
ksiege stanu cywilnego.

Termin zatatwienia
sprawy:

Do Wojewody Opolskiego w Opolu, za posrednictwem Kierownika USC w Prudniku, w terminie

Tryb odwotawczy: {14 4ni‘od dnia doreczenia odmowy.

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594 z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1154 z pdzn. zm.),

Podstawa prawna: e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1691),

e Konwencja nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktow
stanu cywilnego, sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. z 2004 .
Nr 166, poz. 1735).

e Akt stanu cywilnego, ktory zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile

) stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych,

Informacje albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez

dodatkowe: kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory go sporzadzit.

e Akt stanu cywilnego, ktory nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupetnia
kierownik urzedu stanu cywilnego, ktdry go sporzadzit, na podstawie innych aktéw
stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego
aktu i innych dokumentéw majacych wptyw na stan cywilny.
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Sprostowania/uzupetnienia moze dokonac wytacznie Kierownik USC miejsca
sporzadzenia aktu stanu cywilnego.

Whniosek o sprostowanie/uzupetnienie moze ztozy¢ osoba, ktdrej akt dotyczy, lub jej
przedstawiciel ustawowy, osoba majaca interes prawny, prokurator.




