
 

KARTA USŁUG NR 5/USC 
  Urząd Miejski w Prudniku 

  48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3 
  tel. 77 40 66 200, fax 77 40 66 228 
 www.prudnik.pl, www.bip.prudnik.pl,  

e-mail: um@prudnik.pl 

  

Nazwa usługi: Zmiana imienia i nazwiska 

  

Miejsce załatwienia 
sprawy: 

  

Urząd Stanu Cywilnego w Prudniku,  
48-200 Prudnik, Rynek 1, I piętro, e-mail: usc@prudnik.pl  
Godziny pracy -  
poniedziałek: 7:15-16:30 
wtorek-czwartek: 7:15-15:15 
piątek: 7:15-14:00 

Wymagane 
dokumenty: 

 wniosek (wzór wniosku poniżej tabeli) 
 dokument tożsamości – do wglądu, 
 dowody potwierdzające konieczność zmiany imienia/nazwiska. 

 Wniosek może złożyć:  

 obywatel polski, 
 cudzoziemiec niemający obywatelstwa żadnego państwa, jeżeli ma  

w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce zamieszkania, 
 cudzoziemiec, który uzyskał w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy,  

z zastrzeżeniem art. 4 ust. 2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. 

Wniosek można złożyć do wybranego kierownika USC. Osoby zamieszkałe za granicą mogą 
złożyć wniosek za pośrednictwem konsula RP. 
 

Opłaty: 

Opłata skarbowa: 

 37,00 zł za wydanie decyzji 

 

Opłatę skarbową można uiścić na miejscu w USC kartą płatniczą lub gotówką,  
ewentualnie przelewem na rachunek bankowy Gminy Prudnik:  
57 8905 0000 2001 0000 0215 0104  
Bank Spółdzielczy w Prudniku 
*dla osób dokonujących wpłat z zagranicy:  
Kod SWIFT: POLUPLPR  
nr rachunku PL 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104 

Termin wniesienia opłaty: w dniu złożenia wniosku. 

Termin załatwienia 
sprawy: 

Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej - 
nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 

Tryb odwoławczy: 
Na decyzję przysługuje skarga, którą można wnieść do Wojewódzkiego Sądu 
Administracyjnego w Opolu, za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego  
w Prudniku, w terminie 30 dni od dnia doręczenia decyzji. 

 Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (t.j. Dz. U. z 2021 
r. poz. 1988). 

 ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz. U. z 2026 r. 
poz. 236),  

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. 
U. z 2025 r. poz. 1691), 

 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 
1154 z późn. zm.). 

http://www.prudnik.pl/
http://www.bip.prudnik.pl/
mailto:um@prudnik.pl
mailto:usc@prudnik.pl


Informacje 
dodatkowe: 

 

 Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodziców rozciąga się na 

małoletnie dzieci i na dzieci, które pochodzą od tych samych rodziców, pod 
warunkiem, że drugi z rodziców wyraził na to zgodę, chyba że nie ma on pełnej 
zdolności do czynności prawnych lub jest pozbawiony władzy rodzicielskiej albo nie 
żyje. Jeżeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukończyło 13 lat, do zmiany nazwiska 
dziecka jest potrzebne także wyrażenie zgody przez dziecko. 

 W przypadku braku porozumienia między rodzicami dziecka każde z nich może się 
zwrócić do sądu opiekuńczego o zgodę na zmianę nazwiska dziecka. 

 Złożone dokumenty pozostają w aktach zbiorowych Urzędu Stanu Cywilnego  
w Prudniku. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


