Elektronicznie podpisany przez:
Zygmunt Trojniak; Gmina Prudnik
dnia 5 listopada 2024 r.

UCHWALA NR X1/123/2024
RADY MIEJSKIEJ W PRUDNIKU

z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

w sprawie likwidacji jednostki budzetowej Gminy Prudnik ,,Gminny Zarzad O$wiaty i Wychowania
w Prudniku” oraz okreslenia jednostki obslugujacej

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024 poz. 14651 1572) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 3 1 ust. 4 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z2024r. poz. 15301 1572) Rada Miejska
w Prudniku uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 31 grudnia 2024 r. likwiduje si¢ jednostke budzetowa Gminy Prudnik - ,,Gminny Zarzad
Oswiaty i Wychowania w Prudniku”.

2.Srodki trwale imienie ruchome oraz naleznoéci izobowiazania jednostki, o ktorej mowa
w ust. 1 przejmuje jednostka, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 uchwaty.

3. Pracownicy Gminnego Zarzadu Os$wiaty i Wychowania w Prudniku na podstawie art. 23! ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1405, z 2024 r. poz. 878) staja si¢ z dniem 1 stycznia
2025 r. pracownikami jednostki przejmujacej, o ktoérej mowa w § 2 ust. 1 uchwaty.

§ 2. 1. Z dniem 1 stycznia 2025 r. jednostka obstugujaca w zakresie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 jest Urzad
Miejski w Prudniku .

2. Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 1 w Prudniku;
2) Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 2 w Prudniku;
3) Zesp6t Szkot w Prudniku;
4) Zespo6t Szkolno — Przedszkolny w Moszczance;
5) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Rudziczce;
6) Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Szybowicach;
7) Szkolne Schronisko Mtodziezowe w Prudniku.

§ 3. 1. Zakres obowiazkow powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspoélnej obstugi, obejmuje
zadania zwigzane z :

1) w zakresie obstugi finansowe;j :
a) prowadzeniem obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,
b) prowadzeniem kasy,
¢) biezacy nadzor nad realizacja planow finansowych,

d) przygotowaniem, na wniosek kierownikéw obslugiwanych jednostek, danych niezbednych do
opracowania planow finansowych i jego zmian,

e) sporzadzanie biezacej informacji o sytuacji finansowej i realizacji budzetow jednostek obstugiwanych,

f) sporzadzaniem list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie wymaganej
dokumentacji ptacowej,

g) dokonywaniem wyplat wynagrodzen, rozliczenie potracen z list ptac oraz dokonywanie rozliczen
z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym,

h) ewidencjonowaniem danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

i) rozliczaniem $redniego wynagrodzenia nauczycieli, zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

1d: 8F4ADE3A-6318-44B9-979B-1F7014E47EFC. Podpisany Strona 1



j) sporzadzaniem sprawozdan budzetowych, zoperacji finansowych innych, wymaganych przepisami
prawa,

k) sporzagdzaniem kwartalnych i rocznych sprawozdan Gléwnego Urzedu Statystycznego,
1) prowadzeniem obstugi finansowo — ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
m) windykacja nalezno$ci wymagalnych,

n) prowadzeniem obshlugi finansowo — ksiegowej migdzyzaktadowej pracowniczej kasy zapomogowo —
pozyczkowej,

0) prowadzeniem obstugi finansowo — ksiggowej ikoordynowanie dziatanh w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

p) prowadzeniem obstugi finansowo — ksiegowej ikoordynowanie dzialan w zakresie dofinansowania
i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

q) prowadzeniem obshugi rozliczanie dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek oswiatowych oraz
ztobkow i klubow dziecigcych,

r) wykonywaniem czynno$ci zwigzanych z naliczaniem dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek
oswiatowych oraz zlobkow lub klubow dziecigcych,

s) wykonywaniem czynnosci zwigzanych z ustalaniem wysokosci optat za pobyt dziecka w przedszkolach
prowadzonych przez Gming¢ Prudnik,

t) prowadzeniem obstugi finansowo — ksiggowej w zakresie zwrotu kosztow ksztalcenia mlodocianych
wraz z wymagang dokumentacja,

u) obcigzaniem innych gmin za pobyt ucznia bedacego jej mieszkancem w przedszkolu prowadzonym badz
dotowanym przez Gming¢ Prudnik,

v) rozliczaniem inwentaryzacji majatku jednostki obstugiwanej sporzadzonej w formie spisu z natury,
w) prowadzeniem ewidencji sSrodkow majatkowych odrgbnie dla kazdej jednostki;

2) w zakresie obstugi rachunkowej — odrebnie dla kazdej jednostki realizacja w catosci zadan wynikajacych
z art. 4 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, tj.:

a) okresleniem zasad (polityki) rachunkowosci i ich uaktualnienie,

b) prowadzeniem, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym w sposob systematyczny,

¢) okresowym ustalaniem lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

d) wycenianiem aktywow 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego, gromadzenie i przechowywanie
dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa,

e) sporzadzaniem sprawozdan finansowych;
3) w zakresie obstlugi prawnej - organizacja porad prawnych dla dyrektoréw obstugiwanych placowek;
4) w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:

a) prowadzeniem sprawozdawczosci statystycznej,

b) realizowaniem wspdlnych ipowierzonych zamoéwien publicznych na ustugi idostawy poprzez
przygotowanie 1 przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych na potrzeby
obstugiwanych placowek,

c) przygotowaniem informacji oraz aktualizacji informacji dotyczacej podstawowej kwoty dotacji oraz
statystycznej liczby dzieci, uczniow, wychowankéw lub uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjnych
i przekazywanie do Urzedu Miejskiego, celem umieszczenia na stronie BIP,

d) sporzadzaniem, na podstawie zgromadzonego zasobu archiwalnego, uwierzytelnionych kopii
dokumentow na potrzeby bylych pracownikéw zlikwidowanych jednostek oswiatowych oraz instytucji
zewnetrznych, w tym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
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e) gromadzeniem i przechowywanie dokumentacji ptacowej i kadrowej,

f) zapewnienie realizacji zadan z zakresu stuzb bezpieczenstwa i higieny pracy, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa na rzecz jednostek obslugiwanych,

g) organizowaniem przegladow technicznych obiektow budowlanych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na rzecz jednostek obstugiwanych,

h) prowadzenie mgospodarki opatem oraz optat z zakresu ochrony srodowiska.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Prudnika.

§ 5. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Zygmunt Trojniak
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