BURMISTRZ PRUDNIKA

Zarzadzenie Nr 120/26/2022
Burmistrza Prudnika
z dnia S grudnia 2022 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia w sprawie Programu zapewnienia i poprawy jako$ci dzialania
audytu wewnetrznego w Gminie Prudnik

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2022 1. poz. 559 z pézn. zm.) oraz art. 274 ust. 3 w zwigzku z art. 273 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.) zarzadza
sig, co nastgpuje:

§1

W Programie zapewnienia i poprawy jakosci dziatania audytu wewngtrznego w Gminie
Prudnik stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 120/38/2011 Burmistrza Prudnika z dnia
28 listopada 2011 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1. wpkt 4 tiret 3 otrzymuje brzmienie:

,»- Coroczng samoocene, przeprowadzong wedhug formularza stanowiacego zatgcznik nr 3

do Programu”.
2. Zalagcznik nr 3 do Programu zapewnienia i poprawy jakosci dziatania audytu

wewnetrznego w  Gminie Prudnik otrzymuje brzmienie okreslone w niniejszym
Zarzgdzeniu.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ audytorowi wewn¢trznemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Grzego(k Zawislak



Zat’o,dzml ma 3 oo Ploffllm“

Formularz samooceny opracowano na podstawie:
ver.3.0.2021 ustawy 2 dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych

rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 4 wrzenta 2015 .
w sprawie audytu wewnetrzneg o oraz informacii o pracy ! wynikach teso audytu |

Samoocena funkcji audytu wewnetrznego e A v R

£ dla jednostek sektora finanséw publicznyth
fa @ Dedatkowao, w trakcie prac nad formularzem wykorzystano materiaty
opracowane przez pracownikdw Departamentu Efektywnosei Wydatkéw
- » s g " £ M =
r:!nansow P ych i Rachur Mir Finansdw:

Komentarze i wyjasnienia do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnra 4 wrzeénia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznezo

oraz informacii o pracy | wynikach tego audytu

Zestawteme przepisdw rozoorzadzenia Ministra Finanséw ze standardami oraz
Poradnikami do Migdzy narodowych Standardéw Audytu Wewnstrzneso

przeprowadzona za rok: wi

nazwa jednostki

Formularz jest bezplatny i zostat przygotowany przez pracownikéw Departamentu Efektywnosci Wydatkéw Publicznych i Rachunkowosci,
w ramach realizacji zadari koordynacyjnych Ministra Finanséw w zakresie audytu wewnetrznego.

Formularz zostat udostepniony na potrzeby jednostek sektora finanséw publicznych, w ktérych audyt wewnetrzny prowadzi audytor wewnetrzny
zatrudniony w jednostce.
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wypetniania miniejszego
arkusza
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nlwzgodnoid ¢ preepizem

Finanséw

| (1] ] (1] | ver3.02021
wwk nbe % wdeirlanyh odpowsedsi
' L | ORGANIZACIA | a 0 ’ %
aw o%
tak e 5 uthtleloipzh cdpowieds
11 Cel, i | 0 ! 0 l 0%
ustawa: art. 273 ust. 2; art. 282 ust. 2; art. 282 ust, 3;
standardy: grupa 1000
dowdd/potwierdzenre dia pefne]
suipowied? iub sitarz
Crywk w jednastee ] |
[A75Y & °
Ktsrych mowa w art. 273 ust. 1 astawy? | I
Czy w karcie audytulub # tytule, w jednastee |
Lz Gw, nformacii L
jednostii, i wchkopi,
odpistw, wyTiagow, s y
Cry whi sednastce
ot 4 el i)
11.3 odpiséw, wyciagh potrzeby audytora
‘wewmngtiznego?
1.4 ik . 1 e
1
Czy karta audy i audyt w
(9 ] rednostii?
Gy ki v
1.6 audytu wewngtrznego lub dokumentu o Inne] nazwie fuh tytue, statuujqcego audyt wewnstrzay w |
Jednostes?
Cry karta audyty doku " w
T jednostce jest aktualy?
{na dzied dokonywania samovceny)
v Cyw iyt lub dyt W jednostze | ‘
1.9 | = ;) i ‘ ‘ ]
tak mix X adzlelonych

Organtzacia
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ustawa. art. 275; art. 277; art. 280, art. 281; art, 282 ust. 1
[rozporzadzenie: §23
{standardy: 1100; 1110; 1120; 1130

dowdd/potwerdzense dla peines
aelpainds tub cagiciowe
A Cay audyt W j o L 7 w
kom: y
Czy kierownik komérki audytu na
pracy podlega bezpotrednio kierownikowi jednostki, a w urzedzie adminstracjt rzadowe, w kesrym |
< tworzy dyrektora c2eds w zakresie
okredlonym odrebnymi ustawami?
Cry kierownik fednostki, a w urzedzie adminisiracii rzadowej, w ktorym tworzy sie stanowisko
dyrekrora generalnego urzedu — dyrektor generainy, zapewnit warunki niezbedne do niezaleinego,
() i ia audy ciaglogé audytu
wewnetrznago w jednostee?
Czy w okresie ob pracy iub zmiana warunkdw ptacy  pracy
kierownika kamorkl audytu dy 4 ke
(E5r pracy w dzlale nastapity po uzyskaniu zgody wias: komnetu audytu?
{w przypadku jednastki, ktdrey ww. wymog nie dotyczy prosze zarnaczyc tak,
a w kolumaie dowdd/potwierdizente nalety wpisaé nie dotyczy) |
oy 7 Kkam6rkt Kieruj
Kiesownik kamérki audytu wewnetrznego?
e (w i proszg 2aznaczyé tak,
a w kolumnse dowdd/potwierdzenie nafety wpisal nie datezy)
Cayw ok ity y
ynnotel h, kit do przyjecia
12. & fub w zakres
tiezeli nie y gudytor musial o tega type
v 2 ¢ tak s dowdd wprsal nie dotyczy)
2.7 Cyw iRty audyt w] v v
(A3 Cy ie abj audytor/-czy jednostiu by
i) Czy w okresie abjgtym samanceng kierownik komérki audyty ‘wewnetrznego/audytor zatrudniony |
3 na s pracy podiega i i ‘
w |9 kresi dytor/-rzy f-ni bytfoyi { wolny/-1od
= uprzedzefi oraz unikalf-4 konfiktéw ntereséw?
Cayw fub L nar audytu |
fub tego v |
121 kierownikow jednostki?
Aw przypadki niewystqpienia naruszensa prosze zaxnaczyt tak i w kotumnie dowdd wpisad nie
datyezy/
B Czy sudyt wewnetrzny w jednostee nie jest naratany na jakiekohwiek préby narzucenia zakresu
audyty, posot i pracy Jej wynikach?
[ = spawisdrt
[Bam] 0%

Biaglodt | nalezyta starannaké zawodowa

Organlzacia

2/4



ustawa: art. 286; art. 272
|standardy: 1210; 1220, 1230

Howdd/potwierdzenie dla pefnef
Dufpawists o i igtingdi dmmentisn)
L9y Czy osobaf-y Jed d idytu pefnial-jia
" warunki, 0 ktdrych mowa w ustawie?
o Cry audytor/-rzy wewngtrzny/- posiada/-j3 wiedze, umiejetnodei i inne kompetencje potrzebne do
s fegofich ndywi
Czy audyt wewnetrany (jako zespdt) posieda wiedze | kompetencie by wspreraé ministra kierujgcego |
a3 dziatem lub ki 1ednostkl w icji cel6w | zadan przez acene k
z2arzgdere] oraz czynnodc: doradaze? | |
N Czy audytor/-rry wewnetrzny/-ni poszerza/-jq swo)q wiedze, umieretnosci § inne kompetenge |
N poprzez cqgly rorwdy zawodowy?
tor g Czy audytor/-rzy | wykazuje/-3 130 1akich
. od audytora wewnetrznego?
tah s % wstimlonych
(X8 Zasady | procedury audyt | 0 l (1] l 0%
rozporzgdzenie: §4 ust. 2.; §5 ust. 1, §5 ust. 2,; §S ust. 3.;
standardy: 1300; 2040; 2500; 2600
dowdd/potwierdzenie dia pefej
dpmiests Juts £ inmisifhonentae
il Cay audytor i komérki audytu ustalit zasady
5 ipr y stubace j i audytem
g Czy 2asady | pi Y Budyty {3 w jaki spasdb
terfC sqwynikl audyiu?
C2y zacady i pr ury i it |
a3 kierownika jednostki, ze prayieta poziom ryzyka (np. w koméree audytowaney), ktory mote byé nie
do zaskceptowanis dla jednastki?
Ly rasady i pr \4 ew braku wiedzy, ub innych
4. 4 i do aosti lub czetel zadania, il
idyte il k: POMOC | wsparcie
s Cry zasady | procedury prowadzensa audytu zawierajq pragram zapewnenia s poprawy jakosci,
bejmuj audyty
. Cay zasady i pr y okrestajg spasét Y 11 zdarzes majacych
am d audyty Jednostee oraz okreslaja wrory dokumentacji?
= C2y 2asady i procedury okrestay b i 2edania
(2godne; z trescy rozporzqdzenia, ustawy, wytyemych Kamitetu oudytu, itp.)
e L2y zasady | procedury b ia pozastatej audytu
g (zg0dne; 2 tresciq ustawy, Komitetu audyty, itp.)?

Organizacia
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Program zapewnienta i poprawy fakodci

ustawa: art. 273
standardy: 1310, 1320; 1321, 1322

i5. 6

dowddfpotwrerdzenie dia peiney
tub =iz owe syodn =it fiomentarz

Czy audytor Kkomsria audytu realizuje Program zapewniensa ¢
paprawy jakoécl?

Czy realizowany program zapewnienia 1 poprawy jakodcl obejmuje catq dziafalnosé audytu
wewnetrznego?

Czy realizowany program zapewnienia | poprawy jakoso uweglguinia zaréwiio oceny wewngtrine,
jak i zewnetrane?

Czy laerownik komork: 2udytu wewnetrznego przekazat kierownikow! jecnostki wynik programu
zapewnienia | poprawy jakoSd oraz w przypadku potrzeby wdrotenia deiafart

h podjat je i zrealf tym Jednosthi?
C2y w przypadku ufywania formuty zgodhny 2 i praktyki
audytu zostato ta v i programu i
paprawy jakodcl?

(w przypadku gdy formuta nie jest utywana nalely wpiseé tak, a w kolumnie dowdd/potwisrdzenie
naley wpisaé nle dotyczy)

Cry wsytuacyl, gdy wystapia niezgodnos¢ re Standardomi - ktbra miata wplyw na ogélny zakres

dziatalnote: audytu wewngtrzmego, kierownTk kamdrkl audytu wawnit tg
e shutki s iednostk?
{w przypudtis, gdy nie byta tokief sytuatyi prosze zoznacaye tok, o w kotumnie dowdd/patwierdzenie
noledy wpisac me dotyczy)

Organizacja
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data rozpoczecia
wypetnianta niniejszego
arkusza

1 wer 303021

i et g tak i % udziefonych od, dfedzi
u[ PLANOWANIE | SPRAWOZDAWCZOSC [ 0 [ 0 ’ 0% '

ez uayskanych punktiw w Weiy temiatyczsyin

Finanséw

L o
L nie % udrlelonych odjwiedzi margrdaca: 2 prapazei
oL Analiza ryzyka t analize zascbéw asobowych do Planu audytu l o ‘ 0 | D%
ustawa: art. 283 ust. 4.
rozporzadzenie: §7i §8
dowdd/potwiecdzeme dia pelne;
Dttt fub cogierowe smcnotcifomentarz
Czy opracowujc plan audytu, o KErym mowa w art. 283 ust. 1 ustawy, kierown/k kemirki audyty
%11 it anatizg ryzyka &
ryzykiem w jednostoe?
|
L2y kierownik komérki audytu ryzyka, waigt
7 pod uwage wytyane ministra ki dziatem, komitetu audyty oraz szzegdlowe
L2 wytyane Ministra Finanséw w 2akreste kontrofl zarcgdcze? |
{eseti byly wydane | dotyczq jednostki) |
9 cry waigl
L3 pod uwage cele |zadania jednosthi?
1
ooy Czy przeprowadzajac anaiize ryzyka, kierownlk komarki audytu wewngtrznego/audytor wewnetrzny wigh
> pod uwage ryzyks wptywajace na resizatje celbw « zadad jednosthi? ‘
Cry przeprowadzajic analizg fyzyka, kierownik komérki audyty wewnetrznego/audytor wewnetrzny waial
RLLES) ‘pod uwagg wyniki audytow i kontroli? I
|
L2y na podstawse wynitku analizy ryzyka ki k komorki audytu |
a1 B opracowa liste obszardw dzi ds kolemos¢ |
obszaréw wynikajaca z oceny ryzyka? |
Czy kierownik komdria y Jednostki,
Uty w ktbrych 20stan3 przeprowadzone zadania zapewniajice, na podstawie wynikbw ansfizy ryzyka?
Czy knerownik komdrki audytu yl obszary i jednostki,
w ktdrych zostang Tadama i
2118 jednostia F komitety audytu?
Uezeti byly wydnne : dotyerg jedinostki)
cy komérki audytu vanaczyl obszary Jednastkl,
(RS W iadryeh zostang i z i zasobdw
‘osobowych?
ak nie % udzielonyeh odpowiedzi
na Opracowanle | dystrybucja Planu audyty | (1} J 1] ] 0%
ustawa: art. 283 ust. 3
rozporzgdzenie: §9i §11
standardy: 1110; 2010; 2620

Blznowanie | sprawozdawczaté
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dowddpatwierdzeme dho pelnes
oxtpolnts lay 9
|
C2y kierownik komérki sudytu Plan audytu w
na 1 i z i jednostki, na e analzy ryzyka
T w terminie wynikajacym z przepiséw ustawy?
Czy Plan audytu zawiera obszary dziatalnosc: jednostii, w ktérych zostang przeprowadzone 2adania
242 zapewniajgce w danym roku?
Czy Pion audytu 2awiera na at komdrki audytu w
12 3 danym roku, w Qasu na realizatie Slnych
zadait zapewniajacych?
Czy Plon audytu zawiera informacie na temat budzetu czasu komaorkt iudytu wewnetnnexu w
2. 4 danym roku, oraz czasy na 5)q cTy
doradezych?
Czy Plon audylu 2awiera lnfomuaqe na temat budzety czasu komérklaudytu wewngtrznego W
#2. 8 danym roku, ie reatizagi
ulecm oraz realizacje czynnodd sprawdzajacv:h°
Cay Plan audyty zawiera na komérki w
2.6 danym roku, w i 2 czasu na 2adad
audytowych z roku paprzadniego?
Czy Plan eudytu zostat podpisany przez komdrki oraz ki
627 jednostki?
Czy kierownik kemérki audytu Jednostki w dziate raadowe] przestat
kopiq Plonu oudyty do dnia do komarki audy
02 8 ministarstwie wiasciwym dia tego dziatu?
I sednostka w dziale, w fe naleiy wpusad tok, o wkolumne
dowdd/potwierdzenie noley wpisad me dotyczy)
Czy Plan audytu 20stat wsposéh i formb
pl® 2 kiarawnikiem jadnostki?
Czy w przypadku braku Planu audyty na dany rok oraz w uzasadnionych przypadkach kierownik
komérki audytu vzgodnit z ke Jednostki zadania audytowe do
na 1o do karica roku
(rezeti opracowano Plan audyty nalezy wpisad tok, a w kolumse dowdd/patwierdzense nalezy
wpisod nie dotycy)
tak niw N udrielonych sdpowsedsl
na Reatizwcia Plonu audytu | 0 I 0 I 0%
ustawa: art. 282 ust. 1; art. 283
rozporzadzenie: § 10
standardy: 2010; 2020; 2030
dowdd/potwierdzenie dia peinej
sepwrarrert! luh cipicwr) mucnodcl Aomenturz
Czy audy byt w) Planu oudytu, 3 wszeikie jega
Rz 1 zmiany ns poniedzy komérki audytu
‘wewngtranego, a kierownikiem jednostki?
&y m:hzzm audytu poza Pi dyty odbywata sig
jednostki ?
3. 2 a'ehll mie realizowano zadar pozo anem audytv nalezy wpisad tak, a w kolumnie
dowdd/potwierdzenia nalety wpisac nie dotyczy)
Czy w trakele realiacj! Pk dy i ki d
audytu wiym ) klemwnlk kambrki audytu wewnstrznego zapewnit
b by i i dor Planu audytu , jak réwnied 2adbat

o ich efektywne wykorzystanie?




ok i % udzielonyeh odpowedzt .
na | z oudyty i 0 | /] J %
ustawa: art. 283 ust 5
rozporzadzenie: §12
standardy 2060
dowad/potwnerdzenie dia pefney
exdiowieds lub crpdcisaes Koo,
C2y kierownik kemdrkl audyry z audytu
Ry wewngtrznego ? ‘
Z Czy kierownik kordrki audytu jecnostki z
ik prowadzenin audytu wewngtrznege do korica stycznia roku nastepnego? |
|
Cryw z audyty zostaly {v
na 3 2 odniesieriern do planu audytu), 0 zadansach audytowych, w tym zleconych, o ktdrych mowa w art.
252 ust. 1 pkt 1{art. 293 ust 1 ustawy?
Cryw z oudyty zostaty [0
V) z odniesieniem do planu audytu), o i realizacji zalecedt 4
sprawdzajgcych?
Cayw. f idyty zostaly i
2z odneesienem do planu audytu), o inne istotne informacje zwigzane
59 z audyty sednostee wroku poprzednim, w tym datyczce
oceny i audytu
Czy kepla ia z audytu zostata przestana |
w terminie do 15 iutego do komdrki audytu w tass
bna s dla tego dziatu?
(jezeii jednostka w dziale, w przecivnym rozie nalezy wpisad tok, @ w kalumnie
L naledy wpisad nie dotyczy)
Czy d z qudytu wynikajq
1.a7 7 dokumentacji frddiowey przez komérkl audytu {aud
‘wewnetrznego?
tak nie % udzielonyzh odpowiedsi
s Idy © realizacii 2adaii 2 zakresu audytu wewngirznego | 0 I [4] | 0%
ustawa: art, 295 ust.1
Komunikat Ministra Rozwoju { Finanséw sprawie wzoru Informaci o realizacji zadari z zakresu audytu wewnetrznego
dowdd/patwierdrenie die petnej
dpiidt lub crpiriowe] sinoscifimentorz

us. 1

. 5

Cay kierownik jednostkl, o ktSrej mowa w art. 274 ust. 1, 2  4-6 ustawy {z wylaczeniem jednostek
i Finansow 0 ot 2 zakresu
audytu wewngirznego w roku poprzednim ?

Czy infarmacia o reolizag) zadart 2 zukresu audytu wewnglrznego w roku poprredalm zostata |
zholona w termime wynika;acym z przepiséw ustawy? |

. — Twe dy weoku zostata
podpsana przez kierownika jednostk] podpsem kwaldfikowanym?

Cay Informaeja o realizagyl zadari 2 2akresu audytu wewnerrznego wroku poprzednim Tostata
2tozona na ob wzorze, Ministra Fit &

Cay informaga o realzacj: zadar’ 2 zakresu audyty wewngtrznego wroku poprzednim 2ostata
2lozona zgodmie 2 trybem okreslonym komunikatem Ministra Finanséw? |

Planowanie | sprawozdaweroté
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ns. 6

Czy dana zawarte w Informagi o realizocii zodar z zakresu audytu wewngtrznego w roku

wynikagg ji frédiowe; zgr prez komérki audytu

y oraz 53 spojne z danymi | informagjam zawartymj w
audytu ?

Blanaurania { cnramnsdamarntl
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REALIZACIA ZADAN AUDYTOWYCH - ZADANIE ZAPEWNIAIACE

% it edpwieds
0% |

mezgodnod z proapuam

Kz wzyskanych punktdw w blokd tematyctnym

=

Finanééw

47

0%
s % udzlelony:h odpowieds
AL T zedania I | 0 r 0%
rozporzadzenie: §13 - §16.
|standardy: 2050; 2200; 2201; 2210; 2220; 2230;2240
dowdd/potwierdrere dia petnej
aasepedy tubczg funinei ifkomentarz
AL l ‘planawane; realizacy zadanc? ‘ | '
WAL 2 I‘_ | ki dan I
AL 3 ‘G"""w =, B = > O "”m‘ | s2caegSlowe Informacie w zakladkach postzegdlrych zadat -|
WAL 4 Cry przeglad wstepny obeyr vy
mechanzméw kontrotnych? =
Coy przeglac pry chej i kry Y
S w obszaree satinosc, edoatki objetym zadanen y
2 Kierowniksem jednosti?

mALE Cry audytor 1 scpegéiows Informacje w zaktadkach poszeegéinych zadad
WAL 7 L ‘ gt e w-

s 0 i audytowanego? J - i

Cty ;

mAL 5 B = szezegdlowe Informacie w zakladkach posrcregdinych radak
ISR TY Cay program zadania g6l cjew

AL, 31 Qy

AL 12 <y i szcregstowe Inforrmecje w zakladkach pacrrregdinyeh zadarh
AL 13 cry i

Crypr kreslat v delatalnodc] pednostii objatym
ALAL 14 . " g

Zadanie zapewniajce 22
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¥ Progr ia zad opts dobord .
WAL 15 S b e e Ve akdadkach ndi
LAY, 15 Czy program zadenia sexegitowa Informacje w zakladkach poszczegstnych zadsd
LAY 17 Czy program gt
v erdai Komérk ;
AL 18 =
oy dytu oraz
HEAL 19 fe | L oy
3
ak nie % udzielonyzh od pawiedzi
AR Restizacja zadania zapewniajgcego | (1} | o [ 0%
lustawa: art. 273 ust. 2; art. 280; art. 282 ust.2 1 282 ust.3
rozporzadzenie® §4 ust. 1; §16 ust. 2; §16 ust. 3
|standardy: 1130; 2000; 2100; 2300; 2310; 2320; 2330; 2340
dowdd/potwrerdrense dia peines
mpowset tub. ric gmentarz
W traks lizaci zadania ystapi dek i o wstepy do
A2 1 pomieszczen jednostio lub prawa do wegladu do dokumentéw, informacy i danych-araz do innych e
z jednostki?
W trakcie realizacy: zadan wystapd  Jednosthi nie udzielili nformach 1
Az 2 wyjadrued, a takie by nie sporzadadi§ nve potwierdzili kopa, odpiséw, wyciagow lub zestawief, na 26 o
potrzeby reatizaci zadai przez audytora wewnetrznego?
Czy ki i a b dostep do kierownika jednastki, a w
Chrony urzedzie adminlstrachi rzadowey, w ktdrym tworzy sie stanowisko dyrektora generalnego urzedu do e
dyrektora ustawamy na kazdym etapie realizacii s
Zzadania zapewniajacego?
L2y audytor ks al zawanyml w
CEEX] sudytu o kadrych mowa w art. 273 ust. 3 ustawy?
1
X d i
¢ 74 Czy w trakeee reatizaci zadanta :nezbgdne = ;
Cay audyt byl a podstawle
A2 § Jednost?
Cry w trake zadania mianw
programie zadania a rmiany te zostaly przez kit komorks
a7 audytu wewnetrznego?
tiezeli e zmiany progromy, nafexy 2yc tok i w kolt
Wpisad me dotyczy)
Czy w trakele realizad)i zadan:a zebr Keéresq dne | proyd:
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