BURMISTRZ PRUDNIK A

ZARZADZENIE NR 209/2026
BURMISTRZA PRUDNIKA

z dnia 14 lipca 2026 r.

w sprawie okrelenia formy przekazywania sprawozdan przez jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 31 ustawy ust. I zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzic gminnym Dz U. z20267.
poz. 662 ze zm.), § 12ust. 415 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025r. w sprawie
sprawozdawczosci  budzetowej (Dz. U. z2025r. poz 133ze zm.) i§ 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdar jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 2023 r. poz. 652), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownik jednostki obstugujacej jednostki budzetowe Gminy
Prudnik, przekazuja do Urzedu Miejskiego w Prudniku sprawozdania w zakresie sprawozdawczosci
budzetowej oraz operacji finansowych w terminach wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw
w sprawie sprawozdawczosci budZzetowej oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej zdnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdafh jednostek sekfora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu elektronicznego w pliku XML opatrzonego podpisami
kwalifikowanymi przez giéwnego ksiegowego i kierownika jednostki w SJO Bestia@ poprzez wysylke na
skrzynkg e-Dorgezeft Gminy Prudnik lub za posrednictwem systemu EZD PUW. Sprawozdania dostarcza sig
réwniez w formie papierowe;j.

§2. W przypadku niespefnienia warunkéw, oktérych mowa w§ 1, wsytuacjach wyjatkowych,
w szezegoblnosci w przypadku awarii systemu, dopuszeza si¢ mozliwos¢ ztozenia przez jednostke sprawozdania
nie pdzZniej niz pierwszego dnia roboczego nastgpujacego po dniu usunigcia awarii. Sprawozdania dostarcza sig
réwniez w formie papierowej.

§ 3. Sprawozdania jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i organu)
generowane sg zsystemu finansowo-ksiggowego w formie pliku XML iwczytywane do sprawozdar
jednostkowych w systemie Bestia@.

§ 4. Podpisanie sprawozdaf jednostkowych w systemic Bestia@ podpisami kwalifikowanymi jest
réwnoznaczne z ich przekazaniem w formie elektrycznej.

§ 5. Samorzadowe osoby prawne skiadajg sprawozdania z operacji finansowych w wersji elektroniczne;j
z zastosowaniem obowigzujacych formularzy, dostepnych na stronach internetowych Ministerstwa Finanséw
i przesylaja opatrzone podpisami kwalifikowanymi przez glownego ksiegowego 1 kierownika/dyrektora
jednostki na skrzynke e-Dorgczent Gminy Prudnik lub za posrednictwem systemu EZD PUW.,

§6.Traci moc  Zarzadzenie  Nr120/13/2023  Burmistrza  Prudnika zdnia 3 kwietnia
2023 r. w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan przez jednostki organizacyijne.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom i Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy
Prudnik oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem wydania ima zastosowanie do sprawozdan sporzadzanych
1 przekazywanych za okresy sprawozdawcze poczawszy od drugiego kwartatu 2026 r.

Burmistrz Prudnika

Grzegorz Zawislak
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