Zarzgdzenie Nr 120/13/2023
Burmistrza Prudnika
z dnia 3 kwietnia 2023 r.

w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan przez jednostki
organizacyjne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22023 1. poz. 40 ze zmianami), w zwigzku z § 12 ust. 41 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144
ze zm.) oraz § 9 ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U,
z 2020 1. poz. 2396) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Kierownicy 1 Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Prudnik przekazujg
Burmistrzowi Prudnika sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji
finansowych w formie dokumentu elektronicznego poprzez wygenerowanie pliku XML w
systemie SJO Besti@ lub Bestia- aplikacji wskazanej w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie podmiotowe] urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw finanséw
publicznych. Sprawozdania opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
przekazywane sg przez platform¢ ePUAP na skrytke Gminy Prudnik, skad sg importowane
do systemu Besti@. Sprawozdania dostarcza sie réwniez w wersji papierowe].

2. Sprawozdania samorzadowych instytucji kultury w zakresie operacji finansowych,
sporzadzane sg w formie dokumentow elektronicznych, przy zastosowaniu obowiazujacych
formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie Ministerstwa Finanséw, podpisywane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Dyrektora jednostki i Gléwnego
Ksiggowego lub osoby upowaznione i przekazywane przez platforme ePUAP na skrytke
Gminy Prudnik, skad sg importowane do systemu Besti(@.

3. Sprawozdania przekazywane sa w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach.

4, Korekty sprawozdan sporzadzane i przekazywane sa w trybie wlasciwym dla
korygowanego sprawozdania, niezwtocznie po ich sporzagdzeniu.

5. W przypadku niespetnienia warunkéw w sytuacjach wyjatkowych, np. awaria systemu,
dopuszcza si¢ mozliwo$é zlozenia przez jednostk¢ sprawozdania nie poézniej niz
pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu usuniecia awarii (w tym takze w wersji

papierowej).



§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 22A/2014 Burmistrza Prudnika z dnia 30 stycznia 2014 r.
w sprawie okreslenia formy przekazywanych sprawozdan przez podlegle jednostki.

§3

Wykonanie powierza si¢ Kierownikom i Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy
Prudnik oraz Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



