Zarzadzenie Nr 120/13/2025
Burmistrza Prudnika
z dnia 9 grudnia 2025 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) oraz Zarzgdzenia Nr 120/23/2022
Burmistrza Prudnika z dnia 28 paZdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Prudniku, zarzadza co naste¢puje:

§ 1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nast¢pujacych sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie
Miejskim w Prudniku oraz pozostatych miejscach, w ktérych znajdujg sie sktadniki majatkowe.

2. Metodg spisu z natury nastepujacych pozycji:

1) druki $cistego zarachowania,

2) paliwa,

3) nie zuzyte zapasy materiatéw, w tym odpisane w koszty w momencie ich zakupu,
4) obce $rodki trwate.

3. Metoda uzyskania potwierdzcnia sald :

1) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) pozyczki i kredyty bankowe (w tym pozyczki udzielone),

3) papiery warto$ciowe w postaci zdematerializowanej (obligacje),

4) akcje i udziaty,

5) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, rozrachunkéw z pracownikami
i z tytuldéw publiczno-prawnych,

6) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki majatkowe.

4. Drogay poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci skladnikéw majatku przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

1) gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

2) srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,

3) inwestycji rozpoczetych ($rodkéw trwalych w budowie) z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

jezeli przypada obowigzek ich spisania z natury,

4) wartoéci niematerialnych i prawnych,

5) dlugoterminowe aktywa finansowe (akcje i udziaty w spolkach),

6) nalezno$ci spornych i watpliwych,

7) rozrachunkéw z pracownikami,

8) rozrachunkow publiczno-prawnych,

9) naleznosci i zobowigzan, ktére nie zostaly potwierdzone przez kontrahentéw,

10) rezerw i przychodéw przyszlych okreséw,

11) funduszy i kapitatow,

12) $rodki pienig¢zne w drodze,

13) innych aktywow i pasywow, ktore nie podlegaja spisowi z natury i uzgodnieniu sald.



§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 18 grudnia 2025 r. do dnia
15 stycznia 2026 r. wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

§ 3. Inwentaryzacje paliw nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2025 r.
Nie podlega inwentaryzacji paliwo znajdujace si¢ na dzien inwentaryzacji w bakach
samochodéw pozarniczych w jednostkach OSP oraz Strazy Miejskiej.

§ 4. Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury, weryfikacji i potwierdzenia sald nalezy
przeprowadzi¢ do dnia 15 stycznia 2026 r.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespoly spisowe, zgodnie
z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 6. Osoby powotane na czlonkéw zespolu spisowego ponoszg peing odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

§ 8. Zobowiazuje cztonkéw komisji i zespotdw spisowych do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Skarbnik Gminy Prudnik po otrzymaniu drukéw inwentaryzacyjnych zarzadzi:

1) dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

2) rozliczenie i uj¢cie w ksiegach rachunkowych wynikéw inwentaryzacji, rozpatrzone oraz
rozliczone nadwyzki i niedobory, zatwierdzone przez Burmistrza Prudnika, nastepuje w roku
obrotowym, na jaki przypadat termin inwentaryzacji.

§ 11. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej. Nadzor nad prawidtowoscig
rozliczenia inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.




Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 120/13/2025

Burmistrza Prudnika
z dnia 9 grudnia 2025 r.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ nast¢pujgce zespoly spisowe w nastgpujacym
skladzie:

1) Zespo6l spisowy Nr 1

4)

Inwentaryzacja drukéw $cistego zarachowania
Aleksandra Niemezyk — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Edyta Szewczyk - cztonek

Zespol spisowy Nr 2

Inwentaryzacja paliw:
Szymon Kroczak— Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Wiadystaw Wrzochol- cztonek

Zesp6l spisowy Nr 3

Inwentaryzacja zapasow magazynowych (materialy)
Dorota Swigost - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Tadeusz Gorecki - cztonek

Zespol spisowy Nr 4

Inwentaryzacja srodkéw trwalych w budowie /inwestycje rozpoczete/ srodki trwate
znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym oraz dlugoterminowe aktywa finansowe
Marzena Bialecka — Przewodniczaca Zespotu Spisowego

Alicja Majewska — cztonek

Zespol spisowy Nr 5

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych
Piotr Barylak - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Tadeusz Gorecki - cztonek

Zespo!l spisowy Nr 6

Inwentaryzacja sald

Anna Sobieszczanska - Przewodniczaca Zespolu Spisowego
Iwona Bochen - cztonek

Agata Wroblewska — czlonek

Monika Wilk - cztonek



7) Zespol spisowy Nr 7
Inwentaryzacja obcych srodkow trwalych
- Monika Gniecka-Witkowska — Przewodniczaca Zespotu Spisowego
- Michat Bieniarz - czlonek
8) Zespol spisowy Nr 8
Inwentaryzacja gruntow w tym oddane w wieczyste uzytkowanie
- Anna Tomczyk - Przewodniczgcy Zespotu Spisowego

- Katarzyna Zurawiecka-Kaszoid — czlonek
- Aleksandra Dolata - cztonek



