Zarzadzenie Nr 120/26/2024
Burmistrza Prudnika
Z dnia 16 grudnia 2024 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie ustalenia wykazu stanowisk i ilosci planowanych etatéw
w Urzedzie Miejskim w Prudniku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2024 1. poz. 609 z pdzn. zm.) w zwigzku z zarzadzeniem Nr 120/1/2024 Burmistrza
Prudnika z dnia 2 stycznia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Prudniku zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 120/2/2024 Burmistrza Prudnika z dnia 2 stycznia 2024 r. w sprawie
ustalenia wykazu stanowisk i ilosci planowanych etatow w Urzedzie Miejskim w Prudniku

zpézn. zm. zalgcznik Nr 1 1 2 otrzymujg brzmienie jak w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

BURMISTRZ

Grze Zawislak



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 120/26/2024
Burmistrza Prudnika
z dnia 16 grudnia 2024 r.

Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 120/2/2024
Burmistrza Prudnika

z dnia 2 stycznia 2024 r.
WYKAZ STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W PRUDNIKU
L.p. | Wydzial Stanowisko Symbol |
1. |Kierownictwo 1. Burmistrz
Urze¢du Miejskiego 2. Zastepca Burmistrza
2. | Wydzial Organizacyjny 1. Sekretarz Gminy — Naczelnik Wydziatu | Or.I
2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu Or.I1
3. Stanowisko do spraw kadr Or.III
4. Stanowisko do spraw obstugi prawnej |Or.IV
5. Sekretarka O AY
6. Stanowisko do spraw organizacyjnych Or.VI
7. Stanowisko do spraw obstugi Rady Or.VII
Miejskiej i pozytku publicznego
8. Stanowisko do spraw administracyjnych |Or. VIII
1 ewidencji dziatalnosci gospodarcze;
9. Stanowisko do spraw administracyjnych | Or.IX
10. Stanowisko do spraw administracyjnych | Or.X
11. Pomoc administracyjna — punkt obstugi | Or.XI
interesanta
12. Informatyk Urze¢du Or.XII
Stanowiska do spraw obstugi:
13. Konserwator dozorca
14. Robotnik - sprzataczka
15. Robotnik - sprzgtaczka
16. Robotnik - sprzataczka
3. | Wydzial Spraw 1. Naczelnik Wydziatu SO.1
Obywatelskich 2. Stanowisko do spraw dowodow SO.II
i Spolecznych osobistych i ewidencji ludnosci
3. Stanowisko do spraw dowodéw SO.III
osobistych i ewidencji ludnosci
4. | Wydzial Finansowo- 1. Skarbnik Gminy — Naczelnik Wydzialu | F.I
Budzetowy
Referat planowania budzetu i rozliczen
2. Kierownik Referatu - Zast¢pca Skarbnika |F.II
i Naczelnika Wydziatu
3. Stanowisko do spraw plac F.III
4. Stanowisko do spraw rozliczen F.IV
finansowo-budzetowych




5. Stanowisko do spraw rozliczen
finansowo-budzetowych

Referat ksiggowosci budzetowej

6. Kierownik Referatu

7. Stanowisko do spraw ksiegowosci
dochodéw z majatku gminy, dotacji dla
jednostek organizacyjnych gminy

8. Stanowisko do spraw ksiggowosci
budzetowej

9. Stanowisko do spraw ksiegowosci
budzetowe;j

10. Stanowisko do spraw rozliczenia
podatku VAT, srodkéw trwalych,
przedmiotéw nietrwatych i inwestycji

11. Stanowisko do spraw obstugi kasy

12. Stanowisko do spraw ksiggowosci
budzetowe;j

Referat podatkéw i oplat lokalnych

13. Kicrownik Referatu

14. Stanowisko do spraw ksiggowosci
podatkowej, windykacji naleznosci

15. Stanowisko do spraw wymiaru podatku
od nieruchomosci, tacznego
zobowigzania pieniezriego oraz podatku
rolnego i lesnego od oséb fizycznych

16. Stanowisko do spraw wymiaru podatku
od nieruchomosci, tacznego
zobowigzania pieni¢znego oraz podatku
rolnego 1 lesnego od 0s6b fizycznych

17. Stanowisko do spraw ksiegowosci
podatkowej, windykacji naleznosci
i rozliczania inkasentéw

18. Stanowisko do spraw ksicgowosci oplat
za gospodarowanie odpadami

| komunalnymi

19. Stanowisko do spraw ksiggowosci optat
za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

Referat Ksiggowosci OS§wiatowej

| 20. Kierownik Referatu

21. Z-ca Kierownika Referatu

22. Stanowisko ds. rozliczen finansowych
23. Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;j
24, Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;j
25. Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej
| 26. Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej
27. Stanowisko ds. plac

F.V

FB.I

FB.II

FB.III

FB.IV

FB.V

FB.VI
IFB.VII

FP.1
FP.II

FP.III

FP.IV

FP.V

FP.VI

FP.VII

FO.
FO.I
FO.III
FO.IV
FO.V
FO.VI
FO.VII

FO.VIII




28. Stanowisko ds. plac- i ksiqgowos'-c.:i FO.IX

budzetowej
Wydzial Mienia Gminy 1. Naczelnik Wydziatu MG.I
i Gospodarki Przestrzennej | 2. Zastepca Naczelnika Wydziatu MG.II
3. Stanowisko do spraw gospodarowania MG.IIL
mieniem komunalnym
4. Stanowisko do spraw geodezji MG.IV
5. Stanowisko do spraw gospodarowania MGV

mieniem komunalnym
6. Stanowisko do spraw dzierzaw i ewidencji | MG.VI
gruntow
7. Stanowisko ds. uzytkowania wieczystego, | MG.VII
przeksztatcen i gospodarowania
nieruchomog$ciami

Referat Gospodarki Przestrzennej

8. Kierownik Referatu MG.GP.1
9. Stanowisko do spraw planowania MG.GP.II
przestrzennego
10. Stanowisko do spraw planowania MG.GP.III
przestrzennego
Wydzial Inwestycji 1. Naczelnik Wydziatu 1.1
i Zaméwien Publicznych 2. Zastepca Naczelnika Wydziatu LVI
3. Stanowisko ds. budownictwa LIII
4. Stanowisko ds. infrastruktury drogoweji |1.IV
organizacji ruchu
5. Stanowisko ds. planowania inwestycji LV
i rozliczen
6. Stanowisko ds. budownictwa LVII
1 remontow
7. Stanowisko ds. ewidencji drog LVIII
8. Stanowisko do spraw budownictwa LII
1 remontow
9. Stanowisko do spraw zamowien LIX
publicznych
10. Pomoc administracyjna I.X
Wydzial Gospodarki 1. Naczelnik Wydziatu GK.1
Komunalnej, Ochrony 2. Stanowisko do spraw ochrony przyrody | GK.II
Srodowiska i Rolnictwa 3. Stanowisko do spraw rolnictwa i ochrony | GK.III
Zwierzat
4. Stanowisko do spraw gospodarki GK.IV
komunalnej i rozliczeh
5. Stanowisko ds. ochrony §rodowiska GK.V

6. Stanowisko ds. ochrony srodowiska GK.VI




8. |Wydzial Edukacji i Spraw
Spolecznych

9. |Referat Programéw

Rozwojowych
10. |Urzad Stanu Cywilnego
11. | Gminne Centrum

Reagowania i Porzadku
Publicznego

7. Stanowisko do spraw ochrony $rodowiska
i gospodarki komunalne;j

Referat Gospodarki Odpadami

8. Kierownik Referatu

9. Stanowisko do spraw gospodarowania
odpadami

10. Stanowisko do spraw gospodarowania
odpadami

1. Naczelnik Wydziatu

2. Stanowisko do spraw edukacji

3. Stanowisko do spraw edukacji i spraw
spotecznych

4, Stanowisko do spraw obslugi prawnej
jednostek oswiatowych

5. Stanowisko do spraw edukacji

| 1. Kierownik Referatu

2. Koordynator do spraw realizacji projektow

[y

Kierownik -

Zastepca Kierownika

3. Stanowisko do spraw zlecen i wydawania
odpiséw aktow stanu cywilnego

g

1. Naczelnik Wydzialu — Komendant Strazy
Miegjskiej

Referat Zarzgdzania Kryzysowego
2. Kierownik Referatu
3. Stanowisko do spraw wojskowych
i informacji niejawnych
4. Stanowisko do spraw bezpieczenstwa

Referat Strazy Miejskiej

5. Zastepca Komendanta Strazy Miejskiej
6. Straznik

7. Straznik

8. Straznik

9. Stanowisko ds. Obstugi Administracyjnej
Strazy Miejskiej

GK.VII

GK.O1
GK.O.II

GK.O.III

ED.I
ED.II
ED.III

ED.IV

ED.V

PRI
PR.II

USC.I
USC.II
USC.II

GCR.I

GCR.II
GCR.III

GCR.IV

SM.I
SML.II
SMLIIT
SM.IV
SM.V




12.

Zespol d/s koordynacji
strefy platnego parkowania
i transportu

Stanowiska samodzielne

’1 Stanowisko ds. koordynacji strefy platnego

parkowania, wydawania licencji oraz
zezwolen na wykonywanie transportu
-drogowego oraz utrzymania dworca
autobusowego

2. Kontroler w biurze strefy platnego
parkowania

3. Kontroler w biurze strefy ptatnego
parkowania

1. Samodzielne stanowisko ,,audytor
wewnetrzny”’

2. Samodzielne stanowisko ds. kontroli
wewnetrznej 1 zezwolen

TP.I.

TP.IL

TP.L

AW.1

KW.I




ILOSC PLANOWANYCH ETATOW
W URZEDZIE MIEJSKIM W PRUDNIKU

Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 120/2/2024
Burmistrza Prudnika

z dnia 2 stycznia 2024 r.

Nazwa Wydzialu Ilo§¢ etatow

Kierownictwo Urzedu Miegjskiego .00
Wydzial Organizacyjny 15,75
Wydzial Spraw Obywatelskich i Spolecznych 3,00
Wydziat Finansowo-Budzetowy 28,00
Wydzial Mienia Gminy i Gospodarki Przestrzennej 10.00
Wydzial Inwestycji i Zamoéwien Publicznych 10.00
Wydziat Gospodarki Komunalne;j,

Ochrony Srodowiska i Rolnictwa 10,00
Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych 4,20
Referat Programow Rozwojowych 2.00
Urzad Stanu Cywilnego 3,00
‘Gminne Centrum_Reagowania

i Porzadku Publicznego 9,00
Zespol d/s koordynacji strefy platnego parkowania

: . 3,00
i transportu publicznego

Samodzielne stanowisko ,,audytor wewnetrzny” 0,50




Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnetrznej i zezwoleni

1,00

RAZEM

101,45




